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Distribuera och använda SÅindex 4.0 i företag med fleranvändarlicens
SÅindex är ett tillägg till Microsoft Excel som används för att ta del av statistik över kostnadsutvecklingen inom åkeriverksamhet.

Denna information är tänkt till dig som skall administrera hantering av SÅindex inom ett större företag eller en koncern med många användare.
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Vad är ett tillägg till Excel? 
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På engelska heter det ADDIN och det säger kanske mer än det svenska ordet TILLÄGG. Microsoft Excel är från början konstruerat för att kunna hantera ADDINS. Det finns en särskild menyrad i Excel 2003 och tidigare Excelversioner som heter TILLÄGG i menyn VERKTYG. Med menyraden TILLÄGG visar Excel ett formulär som kallas TILLÄGGSHANTERAREN. I tilläggshanteraren går det att se vilka tillägg som Excel känner till och om det är aktiverade (förbockade). Med aktiverade menas i huvudsak om någon del av programtillägget skall göras tillgängligt när Excel startas.

I Excels version 2007 finns också tilläggshanteraren. Den når man via OFFICEKNAPPEN och knappen EXCELALTERNATIV och vidare via menyraden TILLÄGG och en ny listruta med knapp som heter HANTERA EXCELTILLÄGG.
Ett tillägg består av en fil i Excels tilläggsformat vilket betyder att filen har ändelsen xla. En tilläggsfil är inte synlig. Försöker man öppna tilläggsfilen via ARKIV och ÖPPNA så ser man inget. En tilläggsfil skall med andra ord inte öppnas. Man skall ”bara” tala om för Excel var tilläggsfilen finns så håller Excel självt reda på vad den skall göra med tillägget. Den enklaste vägen att tala om för Excel var en tilläggsfil finns är att i TILLÄGGSHANTERAREN använda en knapp som heter BLÄDDRA och via den leta fram tilläggsfilen. Det tillägg man letar fram kommer sedan att finnas i Excels förteckning över tillägg och är det aktiverat (förbockat) så kommer Excel också att kolla vad som skall göras med tillägget varje gång Excel startas.

Hur får man SÅindex tilläget att fungera?

SÅindex består av en tilläggsfil med namnet Sindex3xp.xla, en databasfil och ytterligare en del filer. Alla dessa filer måste finnas tillsammans för att SÅindex skall fungera. De kan finnas lokalt på en dator eller på en nätverksplats som många når. Är det på en nätverksplats måste nätverksplatsen ha en enhetsbeteckning.

Varje användare som skall använda SÅindex kan använda Excels TILLÄGGSHANTERARE och med den leta rätt på SÅindex tilläggsfil (Sindex3xp.xla).
I nätverk får användaren ibland en fråga om man vill flytta tilläggsfilen till Excels tilläggsbibliotek. Frågan kommer för att Excel vill kolla hur det skall fungera när man inte når nätverket. Har ni tillägget på en nätverksplats så får ni INTE flytta tilläggsfilen. Orsaken är att SÅindex är beroende av att hitta databasen och en del andra filer och det klarar den inte av om tilläggsfilen flyttas.

Har ni användare som behöver SÅindex även när man inte är i nätverket så är det enklast att placera alla SÅindex filer lokalt hos användaren.

Hur startar man SÅindex?
När Excel vet var tillägget finns och det är aktiverat (förbockat i tilläggshanteraren) så kommer användaren att få en meny i Excel som heter SÅindex4. För att använda SÅindex måste man med andra ord starta Excel och därefter använda SÅindex menyn.

Hur SÅindex fungerar går att läsa i dokumentationen för SÅindex.

Uppdatering

SÅindex innehåller en databas med en massa indextal. Varje månad fastställs nya indextal och för att SÅindex skall få del av de nya indextalen måste databasen uppdateras. Det här med att det är en databas är inget som användaren måste känna till. Databasen finns tillsammans med SÅindex tilläggsfil och normalt sett behöver användare aldrig bekymra sig om att den finns överhuvudtaget.

Uppdateringen sker i ett par steg. Först måste en fil med den nya månadens indextal hämtas. I slutet av varje månad så finns filen att hämta från webbplatsen www.akeriekonomi.se. Där finns en länk som går att klicka på varefter användaren kan välja mellan att öppna eller spara filen. Väljer ni att öppna filen är det viktigt att ni också kontrollerar att det är EXCEL som öppnar filen. Visas däremot filen ni hämtar i er webbläsare så kommer uppdateringen inte att fungera. Då måste ni istället börja med att spara filen och sedan öppna filen så den öppnas av Excel.
När uppdateringsfilen öppnats i Excel så använder ni SÅindex menyn och menyraden UPPDATERA. Ett klick och nästan direkt skall ni få meddelandet att uppdateringen är klar.

Uppdateringsfilernas namn visar på vilket år och månad filen avser. Filen för december 2008 heter exempelvis 200812a.xls. I den filen finns uppgifter inte bara för december utan för de två senaste åren. Har ni missat en uppdatering behöver ni med andra ord ändå bara uppdatera med den senaste uppdateringsfilen.

Licenser och prenumerationskod

Programtillägget SÅindex är gratis men användare betalar för att prenumerera på uppdateringar. Tekniskt fungerar detta genom att SÅindex måste ha en prenumerationskod som sparas i databasen och som gör att databasen vet hur länge användaren har prenumeration.
Så här anges prenumerationskoden:

1 Klicka på SÅindex meny.
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2 Klicka på menyraden Alternativ SÅindex och därefter på undermenyn Prenumeration.

3 När du klickat på menyraden Prenumeration visas ett formulär där du skall ange din prenumerationskod. 

Skriv koden i den vita textrutan och klicka sedan på knappen SPARA KOD.

När du gjort detta skall du i textruten under få en uppgift om hur länge din prenumeration gäller.

Prenumeration betalas en gång om året. När prenumerationen går ut får ni en förfrågan om ni vill fortsätta prenumerera. Förfrågan skickas med e-post till den som är registrerad som kontaktperson. Om ni då inte avbeställer fortsatt prenumeration så kommer ni att få en faktura från Sveriges Åkeriföretags affärsdrivande företag AB Åkerikonsult. Ni får då också ett ebrev med en ny prenumerationskod. Den nya koden måste ni vidarebefordra till alla användare som kör mot en ”egen” installation. Uppgifterna sparas som vi nämnt i SÅindex databas och är det flera som kör mot en gemensam nätverksinstallation så räcker det att en person anger den nya prenumerationskoden för att det skall fungera för alla.

Organisera distributionen

Förhoppningsvis förstår ni nu hur SÅindex fungerar och ni känner säkert också till förhållandena för era användare. Det gäller nu att bestämma hur användare skall få tillgång till programtillägget. Det finns flera tillvägagångssätt och vi ger er två exempel.
Exempel 1 Aktivera mot en gemensam nätverksplats

För användare som enbart behöver SÅindex när man har tillgång till företagets nätverksplatser går det bra att placera mappen SINDEX på en gemensam plats och därefter instruera medarbetare om att de kan aktivera SÅindex tilläggsfil.

Det första ni måste göra är att placera en komplett uppsättning av SÅindex på en gemensam plats.

Nästa steg är att informera era medarbetare om att de kan ta del av tillägget och hur de skall gå tillväga. Exempelvis med följande textförslag:
Så här aktiveras SÅindex om du har Microsoft Excels version 2000, XP eller 2003:

· Starta Excel och klicka på menyn VERKTYG och menyraden TILLÄGG. 

· Excel visar ett formulär som heter TILLÄGGSHANTERAREN.

· Använd knappen BLÄDDRA till höger i Tilläggshanteraren och leta dig fram till mappen X:/…./….SINDEX och öppna den så du ser innehållet i mappen.

· Markera filen som heter Sindex3xp.xla och stäng med knappen OK. Du kan nu se att SÅindex är en rad i tilläggshanteraren och att den är förbockad, dvs den är aktiv. Stäng TILLÄGGSHANTERAREN med knappen OK. OBS Om du får en fråga om att flytta filen till Excels tilläggsbibliotek skall du svara NEJ!
Exempel 2 Användare som vill ha en egen installation
För användare som vill ha en egen installation rekommenderar vi att ni hänvisar till webbplatsen www.akeriekonomi.se/Sindex/SiProgrnerl.htm. Här har användaren möjlighet att själv ladda ner en komplett uppsättning, kopiera den till valfri plats och sedan aktivera tilläggsfilen. Tillvägagångssättet finns beskrivet på webbsidan.

När en användare har en lokal installation måste användaren också själv hämta hem uppdateringsfil och uppdatera med nya värden. Uppdateringsfiler kan hämtas på webbplatsen www.akeriekonomi.se. 
För att användaren skall kunna uppdatera krävs att användaren angett en giltig prenumerationskod. Denna prenumerationskod skickas årligen till den som är företagets kontaktperson för SÅindex och denna kod måste med andra ord distribueras vidare till alla användare som omfattas av företagets fleranvändarlicens.
Support

All teknisk support kring programmet är kostnadsfri. Kontakta

Lars Aspholmer Programmering AB

Tel 033-41 63 10

Ebrev Lars@Larsaspholmer.se
För frågor som rör hur man använder programmet och index gäller:

Medlemmar i Sveriges Åkeriföretag kan vända sig till sin lokala åkeriförening eller till Sveriges Åkeriföretag, Ulric Långberg, tel 08-753 54 28, ebrev Ulric.langberg@akeri.se.
Företag som inte är medlemmar i Sveriges Åkeriföretag kan teckna supportavtal med Lars Aspholmer Programmering AB, tel 033-41 63 10, ebrev Lars@Larsaspholmer.se.
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Sveriges Åkeriföretags Programsupport

Ebrev: Programservice@akeri.se

